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1. OBJETIVO

Dar a conocer a los usuarios las diferentes funcionalidades que se presentan en la Aplicacion para la
Administracion de Localidades ZNI por parte de la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios para el
Rol Aprobador.

2. ALCANCE

En el presente documento se visualiza el funcionamiento legal, las definiciones de los términos que se emplean
en el sistema, a quien va dirigido, los requisitos basicos para su correcto funcionamiento, la descripcion de la
aplicacion, como acceder, el menu principal y los botones.

El aplicativo consta de las siguientes funcionalidades:

Consulta Localidades.

Consulta Empresa.

Solicitudes Pendientes.

Histérico Localidades.

Generar Reporte.

Inactivacion periodos Anteriores.

Activacion Localidades Periodos Anteriores.
Cerrar Cesion.

Este documento explica las opciones anteriormente enunciadas.

3. FUNDAMENTO LEGAL

Nombre del documento Descripcién del documento Ubicacién

Por la cual se unifica en un solo acto | http://www.sui.gov.co/we

Resolucién SSPD N° | administrativo la normatividad expedida para el | b/normatividad/energia/r
20172000188755 del 02 de | cargue de informacién al Sistema Unico de | esolucion-no.-sspd-
octubre de 2017. Informacién - SUI aplicable a los prestadores | 20172000188755-del-

ubicados en las Zonas no Interconectadas — ZNI. | 02-10-2017

Por la cual se modifica la Resolucién SSPD No.
20172000188755 de 02 de octubre de 2017.

Modifiquense la periodicidad de cargue de los
Formatos “FORMATO CERTIFICACION DE | http://www.sui.qov.co/we
Resolucién SSPD N° | EXISTENCIA Y PRESTACION DEL SERVICIO | b/normatividad/energia/r
20201000037475 del 21 de | DE ENERGIA DE LAS LOCALIDADES | esolucion-sspd-no.-
septiembre 2020. UBICADAS EN LAS ZNI” y “FORMATO | 20201000037475-del-
CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y | 21-09-2020
GENERACION EN LAS ZNI”, del Anexo C del
articulo primero de la Resolucibn SSPD
20172000188755 del 2 de octubre de 2017.

4. DEFINICIONES
e SUI: Sistema Unico de Informacion.

e ZNI: Zonas No Interconectadas.
e DTGE: Direccion Técnica de Gestién de Energia.
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o Prestador: Empresa del servicio publico de energia, que haya realizado el cargue del certificado de
existencia y prestacion de servicio en formato PDF, a través del sistema de cargue masivo.
e |O: Inactivacién por Oficio.

5. CONTENIDO
5.1 Dirigido a:

Los profesionales de la Direccion Técnica de Gestion de Energia -DTGE a quienes se les asigna el Rol
aprobador encargado de la administracion de las localidades, ejerciendo la labor de inspeccién y vigilancia
dentro del &mbito de aplicacion de las Resoluciones No. SSPD 20172000188755 y SSPD 20201000037475,
mediante las cuales se unifica en un solo acto administrativo la normatividad expedida para el cargue de
informacion al Sistema Unico de Informacion - SUI aplicable a los prestadores ubicados en las Zonas no
Interconectadas - ZNI.

5.2 Requisitos del sistema
Los requerimientos necesarios para acceder a la aplicacion se listan a continuacion:

v" Computador portatil o de escritorio, con acceso a Internet.
v" Navegador Web, se recomienda tener instalado la Gltima version de alguno de los siguientes:

e Firefox
e Internet Explorer
e Chrome

v"Usuario y contrasefia de la aplicacion en el sistema de autenticacion SUA.
5.3 Descripcion

La aplicacion para la Administracion de Localidades ZNI de la Superintendencia de Servicios Publicos
Domiciliarios (Superservicios), a través de la DTGE, supervisa la prestacién del servicio de energia en las
llamadas Zonas No Interconectadas -ZNI del Pais, ejerciendo acciones de vigilancia y control de la informacion
reportada a través del SUI.

5.4 Ingreso a la aplicacion

Los profesionales de Direccién Técnica de Gestién de Energia deberan ejecutar un navegador web e ingresar
a la pagina http://www.sui.gov.co/ADMIN-ZNI-web/, digitar usuario y clave como se indica a continuacion:
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Imagen 1: Pagina de autenticacion modulo de administracion localidades ZNI - Aprobador

Se accede a la pagina inicial de la aplicacion confirmando que se encuentra autenticado como Aprobador.

© spenenicls 6 MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE 5|_|'|mm.mmm

SERVICIOS PUBLICOS DOMICIIARKDS

Consulta Localidades Localidades Existentes ZNI
| Mombrelocakidad |

ABAQUIA 27077000 3707700000001

ACANDI-CABECERAMUNICIBAL 27006000 2700600000013

ACANDI-CABECERAMUNICIBAL 27006000 2700600000013

ACARICUARA 87001005 9700100500001
AGUA BENDITA 47053000 &

AGUA CLARA SEQUIONDA 52626000 5260600000146
AGUA CLARITA INDIGENA 19309000 16

AGUA LIMPIA 52696000 5260600000001

AGUA MANSA 76109078 7610907900108

AGUA NEGRA 27430000 2743000000001

Imagen 2: Pagina inicial médulo de administracién localidades ZNI — Aprobador

5.5 Menu principal

La aplicacion para la Administracion de Localidades ZNI en el menu de la parte izquierda para el Rol Aprobador
presenta las siguientes funcionalidades:

Consulta Localidades.

Consulta Empresa.

Solicitudes Pendientes.

Historico Localidades.

Generar Reporte.

Inactivacion periodos Anteriores.

Activacion Localidades Periodos Anteriores.
Cerrar Cesion.
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5.6 Botones
Icono / Botén Descripcién
Login Permite la autenticacion en la aplicacion.
i Retorna a la bandeja inicial de la aplicacion.
- Permite ingresar a consultar la informacion de una localidad para iniciar la
Tramitar - .
gestién correspondiente.
Aprobar Permite aprobar las solicitudes reportadas por el revisor.
Rechazar Permite rechazar las solicitudes reportadas por el revisor.
Atras Permite regresar a la pagina inicial del médulo de Administracion.
Aceptar Permite confirmar el rechazo de una localidad.

Exportar a Excel

Permite exportar el histérico de las localidades en un archivo .xls.

Descargar Soporte

Permite descargar el soporte registrado por el Rol Revisor por el cual se
inactiva por oficio una localidad.

£ Buscar

Permite realizar la busqueda de una empresa por vigencia.

Inactivar
= - |

Permite inactivar las localidades.

Aprobar Activacidn
| = -

Permite aprobar la activacion de localidades.

I_RJEIC hazar Activacio n

Permite rechazar la activaciéon de localidades.

Descargar

Genera el reporte en formato Excel.

x  Cerrar 5esion

Permite cerrar la sesién de usuario.

5.7 Funcionalidad Consulta Localidades

Al hacer clic sobre esta funcionalidad, se observa la Bandeja Localidades Existentes ZNI, con los siguientes
campos:

Cdodigo Certificado: Cédigo de la localidad, asignado por la aplicacion.
Nombre Localidad: Campo con la opcion de busqueda de una localidad.

Cédigo MI-F-005.V.1
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e Caddigo Dane: Numero unico de identificacion asociado a una localidad.

e Codigo SSPD: Cadigo de identificacién de la Superservicios.

¢ Numero de Viviendas: Cantidad de viviendas relacionadas por la alcaldia en el certificado de existencia
y prestacion.

Superservw‘cios
ipolotmaenca e s
piBlcm Gomiars

e

MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE Sl_llwfwuwuwamm

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILINRAZS

Consults Localidades T
Consults Empresa Nombre Localidad
Codigo Certificado ‘—‘ Cédigo Dane Cédige SSPD Nimero Viviendas
Solicitudes Pendientes -
430 ABAQUIA 27077000 2707700000001 B
Histérico Localidades
360 ACANDI-CABECERAMUNICIPAL 27006000 2700600000013 308
e 520 ACANDI-CABECERAMUNICIPAL 27006000 2700600000013 3204
Inactivacién periodos anteriores 538 ACARICUARA 97001005 9700100500001 7
Activacion Localidades Periadas anteriores 453 AGUA BENDITA 47053000 4705300000001 14
438 AGUA CLARA SEQUIONDA 52696000 5269600000146 45
Cerrar Sesién sa2 AGUA CLARITA INDIGENA 19808000 1980900000016 [
659 AGUA LIMPIA 52696000 5269600000001 70
479 AGUA MANSA 76100079 7610807900108 57
494 AGUA NEGRA 27430000 2743000000001 19
(10£216) 0000000000 B0

Adminiszracion ZNI v2.0
PRUEBAS59_PRUEBASSY

Aprobader

Imagen 3: Funcionalidad Consulta Localidades Existentes ZNI
5.8 Funcionalidad Consulta Empresa

Al hacer clic sobre esta funcionalidad, se observa la Bandeja Empresas Prestadoras ZNI, con los siguientes
campos:

e |d Empresa: Identificador de la empresa prestadora del servicio de energia que realiza el cargue del
certificado de Existencia y Prestacion de Servicio de Energia de las Localidades ZNI.

e Empresa Prestadora: Campo con la opcion de busqueda de una empresa prestadora del servicio de
energia.

Superservicios

A e e

e

MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE Sl_llwwwuwwm\*

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIS

Consulta Localidades

Empresas Prestadoras ZNI

Consulta Empresa Empresa Prestadora

Solicitudes Pendientes

Id Empresa |—\

Histérico Localidades

MUNICIPIO DE CURILLD - CAQUETA

MUNICIPIO DE LA MONTARITA - CAQUETA

Generar Reporte

MUNICIPIO DE PUERTO LLERAS

Inactivacién periodos anteriores

CENTRALES ELECTRICAS DE NARINO SA.E5.P.

S e EMPRESAS PUBLICAS DE MEDELLIN ESP.
599 EMPRESA DE ENERGIA DE ARAUCA
Cerrar Sesién 558 MUNICIPIO DE ISTMINA.
1031 CORPORACION ELECTRICA DE LA COSTA ATLANTICA S.A ES.P

1106

EMBRESA DE SERVICIOS BUBLICOS MUNICIPALES BERLA DEL MANACACIAS

1212

MUNICIPIC DE SOLANO

(1o 16) geoco0noom oo

Administracion ZNI v2.0

PRUEBAS5S_PRUEBASSS

Aprobadar

Imagen 4: Funcionalidad Consulta Empresas Prestadoras ZNI

Cédigo MI-F-005.V.1
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5.9 Funcionalidad Solicitudes Pendientes

Al hacer clic sobre esta funcionalidad, se observa la “Bandeja de certificaciones de existencia y prestacion de
servicio de energia ZNI por empresa prestadora”, con los siguientes campos:

¢ Id Empresa: Numero identificador de la empresa prestadora que realiza el cargue del certificado de
Existencia y Prestacion del Servicio de Energia para las Localidades ZNI.

e Empresa Prestadora: Campo de blsqueda, con el listado de las empresas pendientes por gestionar.

e Fechade Certificacion: Fecha en la que el prestador certifico el cargue de Existencia y Prestacion de
Servicio de Energia de las Localidades ZNI, en la aplicacion cargue masivo - SUL.

e Afo: Corresponde al afio del cargue de la empresa prestadora.

e Semestre: Los semestres de la certificacion de la solicitud son 0, 1 o0 2.

o Estado: Inicialmente se observa el estado Validado el cual representa el cargue del certificado de
Existencia y Prestacién de Servicio de Energia de las Localidades ZNI por parte de una empresa
prestadora, que esta disponible para iniciar el proceso de registro, asignacién y gestiébn sobre la
localidad ZNI.

e Acciones: Boton Tramitar, permite al usuario con el Rol Aprobador iniciar una gestidon sobre las
localidades ZNI.

[ .
S superservicios MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE  §] J| srummoeauce

Ay Pl vemichur SERVICIDS PUBLICOS DOMICILIARKS

Consulta Localidades

Bandeja de certificaciones de Existencia y Prestacién de Servicio de Energia de las Localidad

Consulta Empresa Empresa Prestadora Fecha

Id Empresa — o Afio Semestre Estado Acciones

Solicitudes Pendientes

e - 1720 SOCIEDAD PRODUCTORA DE ENERGIA DE SAN ANDRES Y PROVIDENCIA 5.A. E5.P 2020-04-07 2020 1 Validado | Tramitar |
Histérico Localidades (o framitar )

™ Pl Btk T Valdeda T Tramiar |

Generar Reporte.

2020-08-01 2020 2 Vslidado [ Tramitar_|

1759

Inactivacién periodos anteriores = -
2020-09-18 2020 2 Valigada | Tramitar |

Activacidn Localidades Periodos anteriores = Z
2020-08-04 2020 z Validado | Tramitar |

Cerrar Sesién

2020- 2020 1 Validado [ Tramitar |

2020- 2020 2 Validado [ Tramitar |

20204

2020 1 Vslidado [ Tramitar_|

1300 E £ PRESTACION DE SERVCIOS PUBI £ MOSQUERA EL P 2020-02-1 2020 1 Validado [ Tramitar_|

1900 E ON DE SERVCIOS PU L AOSQUERA El ESR 20, 5 2020 z Validado |: Tramitar :|
aaz T 000 D0 X3

Administracion ZNI v2.0

BRUEBAS53_PRUEBASSS

Aprobadar

Imagen 5: Funcionalidad Solicitudes Pendientes — boton tramitar

Las empresas que realizan el cargue del certificado de existencia y prestacion del servicio de energia o
certificado de existencia y generacién en las ZNI presentan las siguientes caracteristicas:

e Servicio: Energia.
e Clasificacion: ZNI.
e Actividad: Comercializacién, Generacion y Distribucion.

5.9.1 Flujo normal de aprobaciones
Al elegir una empresa y dar clic en el boton Tramitar (ver imagen 5), se presenta la interfaz que permite al
usuario de la DTGE realizar la gestion sobre las localidades enviadas por el rol revisor, a partir del certificado

de existencia y prestacion del servicio de energia o certificado de existencia y generacion en las ZNI, para
aprobar la creacién de las localidades en la aplicacion ZNI.

Cadigo MI-F-005.V.1 Péagina 9 de 25
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Se presentan las secciones:

Informacién de la empresa prestadora.
Gestion de Localidades ZNI por Empresa Prestadora.

Seccion Informacion de la empresa prestadora: Conformada por los siguientes campos que

presentan la informacion de la empresa seleccionada (Ver imagen 6):

Empresa: Nombre de la empresa prestadora que realizé el cargue del certificado de Existencia y
Prestacion de Servicio de Energia de las Localidades ZNI.

Afio: Corresponde al afio del cargue de la empresa prestadora.

Id: Identificador Unico de la empresa.

Enlace que permite visualizar el o los archivos de existencia y representacién asociados a la
localidad.

Vigencia: Se debe seleccionar la vigencia de acuerdo con el cargue que realizé el prestador.

Seccidon Gestion de Localidades ZNI por Empresa Prestadora: Permite visualizar y ejecutar
acciones sobre las localidades asociadas a la empresa, se visualizan los siguientes campos y botones
(Ver imagen 6):

Campo de chequeo: Para seleccionar las localidades a tramitar una a una o de manera multiple.
Cdédigo de Certificado: Cdadigo de la localidad, asignado por la aplicacion.

Codigo Dane: Numero Unico de identificacion asociado a una localidad.

Nombre Localidad: Campo con la opcion de blUsqueda que permite consultar las localidades
asociadas a la empresa prestadora.

Namero Viviendas: Campo editable con el nimero de viviendas relacionadas por la alcaldia en el
certificado de existencia y prestacion.

Cdédigo SSPD: Cdédigo de identificacion de la Superservicios.

Fecha de inicio Prestaciéon: Permite ingresar la fecha reportada por el prestador de inicio de
prestacion de cada una de las localidades.

Accién realizada: Se visualiza la accion solicitada para la localidad.

Departamento: Al cual esta asociada la localidad.

Municipio: Al cual est4 asociada la localidad.

Centro poblado: Al cual esta asociada la localidad.

Operacién realizada: Se visualiza la operacién realiza para la localidad.

i SERVICIOS PIBLICOS DOMICIIARKS

e

Supersenyicios MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE (&) G || suscuonca

EMPRESA: | SOCIEDAD PAODUCTORA DE ENERGIA DE SAN ANDRSS Y PROVIDENCIA 54 252, | ARO: | 2020

=

sui_ane 2020 1 10272673 2020600.pdlf

VGEN:\A:|i‘ZC2C T 5

Gestién de Localidades ZNI por Empresa Prestadora

LT Nimero n Centro Operacién
Cédigo Dane Cédigo 55°D Departamento |  Municipio
Certificada ae [ ] Viviendas “ o Foblada Realizada

ARCHIPIELAGO
DE SAN

ol s N ANDRES, - o |

O s78 83564000 PROVIDENCIA 0 8856400000002 DESAFILIACION | oo o cia | PROVIDENCIA | SANTAISASEL | EDICION
¥ SANTA

CATALINA

1 Il 10 v

Aprobar | Rechazar
Atras

Administracion ZNI v2.0
PRUEEASSS_PRUEBASS

Aprobador

Imagen 6: Gestion sobre las localidades enviadas por el rol revisor - Botdn tramitar

Cadigo MI-F-005.V.1 Péagina 10 de 25
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En las localidades se pueden ejecutar las acciones de (Ver imagen 6):

e Aprobar
e Rechazar
e Atras

En caso de que el Aprobador elija la opciéon Aprobar, la solicitud queda en estado en firme y
registrada en la base de datos. De esta manera queda creada la localidad para realizar la gestién

sobre la misma.

SISTEMA UKICE DE NFORMACIENCE

[ .
€ Superseryicios MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE [+ EI_“
“ SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARKS.

FroE

EMPRESA: | SOCIEDAD PRODUCTORA DE ENERGIA DE 5AN ANDRES Y PROVIDENCIA 5.4, ES.P. ‘ ANO: | 2020

Ifznzn -1 -:I

ID: | 1720

sui_ane 30201 10372672 2020600.pdi

VIGENCIA:

Gestién de Localidades ZNI por Empresa Prestadora

L Centra | Operacién
e e ey e = o

Nombre Localidad . Nimero Cédigo o
Inicia

Ccédiga Cédigo
~| Certificado Dane [ | Viviendas SSPD Realizada
Prestacion
ARCHIBIELAG
DE SN
ANDRES. SANTA
572 23564000 | PROVIDENCIA 0 23564000000 DESAFILIACI PROVIDENCIA EDICION

> > > > PROVIDENCIA 1saszL
¥ SANTA
CATALINA

of1) 10 v

o
e

Administracion ZNI v2.0
FRUEBAS5%_PRUEBAS59

Aprobadar

Imagen 7: Aprobar localidad

Esta seguro que desea aprobar |s siguientes 1 localidades, Las localidades serdn certificadas y grabadas en firme en el sistema

Localidades

1. 8856400000002 - PROVIDENCIA

Imagen 8: Confirmacion aprobar de la localidad

Cadigo MI-F-005.V.1 Péagina 11 de 25
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— Encaso de que el Aprobador elija la opcion Rechazar, la localidad regresa a la bandeja del Revisor,
quien debe revisar y tramitar de nuevo la solicitud, se deben ingresar las observaciones por la cuales
se rechaza la solicitud (Ver imagen 10).

[ ] .
sg;gsgggieiss MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE (&) S|_||WMM

SERVICKOS PUBLICOS DOMICILIARKS.

EMPRESA: ‘ SOCIEDAD PRODUCTORA DE ENERGIA DE SAN AMDRES ¥ PROVIDENCIA SA. ES.D. | Ao | 2020

ID: [ 1720
[2020 -1 - :I

VIGENCIA:

sui_sne 2020 1 10272673 2029609 ndf

Gestién de Localidades ZNI por Empresa Prestadora

i Fech:
Ccodigo Cédigo Nombre Localidad i e s

Niimero Cédigo < Accién o Centro | Operacién
" I Departamen{ M
Certificada Dane [ ] Viviendas SSPD MY Realizada | Cororomer] MURERIO | poplade | Realizada
Prestacion
ARCHIPIELAG]
DE 54N
AMDRES. SANTA
57 5 v 5 5 a7 3 c
578 88564000 | PROVIDENCIA s0 88564000000 pesariLiacig 2 20n ) erowibenci B EDICION
¥ SANTA
CATALINA
(1o 1) (1] 10 v

Administracion ZNI v2.0
PRUESAS5S_PRUEBASSS

Aprobador

Imagen 9: Rechazar localidad

Esta seguro que desea rechazar las siguientes 1 localidades
Localidades

1. 8856400000002 - PROVIDENCIA

Observaciones por las que rechazs lss localidades

Se debe revisar &l nimers de localidadss rgistrads,

Imagen 10: Confirmacion rechazo de la localidad

— Al presionar boton Atras, permite volver a la bandeja “Gestion de Localidades ZNI por Empresa
Prestadora”.

5.9.2 Funcionalidad Inactivacion por Oficio
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Se presentan las bandejas:

v"Informacién de la empresa prestadora
v' Datos de la Localidad, con los siguientes campos:

Nombre Localidad

Departamento

Municipio

Centro Poblado

Numero de viviendas

Operacion realizada (Edicion)

Accion Realizada (Inactivacion por Oficio)

Observaciones: Se visualizan las observaciones registradas por el revisor y/o aprobador.

Sobre la localidad seleccionada se presentan las siguientes opciones:

e Aprobar

e Rechazar

e Descargar soporte (En la inactivacion por oficio)
o Atras

En caso de que el Aprobador elija la opciéon Aprobar, la solicitud queda en estado en firme y se registrara en la
base de datos la localidad como inactivada por oficio.

En caso de que el Aprobador elija la opcion Rechazar, debe ingresar las observaciones como justificacion del
rechazo, al dar clic en el botén Confirmar rechazo (ver imagenes 11 y 12), llega la solicitud al Revisor, quien
debe tramitar de nuevo la solicitud.

Observaciones Por Las Que se Confirmar Rechazo

Rechaza Atras

Administracion ZMI w2.0
PRUEEA_LOCAL_A

Aprobador
Imagen 11: Ingreso observaciones por las cuales se rechaza la solicitud de inactivacion por oficio
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Rechazar Localidad

Esta segurc que desea Rechazar la Localidad: PRUEBA_2019_1,
La localidad sera devuelta a la bandeja del revisor

S [No

Imagen 12: Mensaje de confirmacién de la accion a realizar

Al presionar boton Atras (ver imagen 13), permite volver a la bandeja Gestién de Localidades ZNI por
Empresa Prestadora.

El rol aprobador podra enviar la solicitud a revision de inactivacién por oficio al revisor hasta maximo dos veces,
el aprobador debe aceptar a la tercera vez de envio de la solicitud, y asi finalizar el trdmite de una localidad que
sera inactivada por oficio (ver imagen 13).
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Se debeinactivar 1 locaiiad

Imagen 13: Formulario completo maximo de devoluciones de inactivacién por oficio

e Las observaciones y los documentos adjuntos ingresados por el revisor y/o aprobador, se deben
visualizar y poder descargar siempre.

e Las observaciones deben ser de maximo 500 caracteres, la bandeja Datos de la Localidad debe
presentarse ordenada y mantener la trazabilidad de las acciones realizadas por el revisor y el aprobador.

5.10 Histoérico Localidades

Al presionar el botén Historico Localidades, se visualiza la bandeja Histérico Localidades Administradas
ZNl, con la informacion de las acciones que se realizan para las localidades. Los campos que se presentan son:

Cadigo Certificado
Nombre Localidad
Cédigo Dane
Cdédigo SSPD
Estado
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e Operacién
e Accién Realizada
e Fecha Operacion
e Numero viviendas
e |dentificador Empresa
e Nombre Empresa
e Afio (vigencia)
e Fecha inicio prestacion
égggg;*w‘_sles MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE 5|_|| OO
——— e
T T — : =
=
.

Imagen 14: Formulario Histérig:de Localidades Administradas ZNI
5.11 Funcionalidad Generar Reporte

Permite a los usuarios de la DTGE ver el reporte de toda la informacion de las localidades registradas y
asignadas por empresa, al dar clic en el botén Descargar.

SHSTEN'A UNCD DEINFORMAOON TE
SERVICIOS PUBLICOS DOMICIIARKS

[ ] .
€ fapemenides MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE G}

Consulta Localidades f
+ Descargar

Consulta Empresa

Solicitudes Pendientes

Histérico Localidades

Generar Reporte

Inactivacién periodos anteriores

Activacién Localidades Periodos anteriores

Cerrar Sesién

Administracion ZNI v2.0

PRUEBAS59_PRUEBASSS

Aprobador

Imagen 15: Funcionalidad Descargar Reporte
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Se evidencia el reporte en formato Excel con los siguientes campos:
e Coddigo SSPD
e Coddigo DANE
e Nombre Localidad
e Numero de Viviendas
e Cadigo Certificado
e |dentificador Empresa
INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA
-, ¥ . =
db Cortar Calibri A A E=a #- %‘Ajustartexto General - s ’:‘J Normal
2 BB Copior - F D f‘. to | 1 cti
egar - - r === = 3= v - - O LA armato ar rormato ncorrecto
vg ' Copiar formato N K S & L =E==== Combinary centrar $ % 000 | % 58 condicional * como tabla -
Portapapeles ] Fuente ] Alineacion [} Numero ] Estilos
120 - Je
A B C D E F
1 |CODIGO SSPD  CODIGO DANE NOMBRE LOCALIDAD MUMERO VIVIENDAS CODIGO CERTIFICADO IDENTIFICADOR EMPRESA
2 '520?900000030 '520?9000 A AMBILA MINA 52 148 23400
3 '2?0??00000001 '2?0??000 ABAQUIA 51 11 1811
4 '2?00600000013 '2?006000 ACANDI-CABECERAMUNICIPAL 2957 41 1895
5 '9?00100500001 '9?001005 ACARICUARA 75 24 20214
6 '1980900000016 '19809000 AGUA CLARITA INDIGENA 82 146 26717
7 '5269600000001 '52696000 AGUA LIMPIA 110 161 22594
8 '2?43000000001 '2?430000 AGUA NEGRA 15 4 22728
9 '5239000500013 '52390005 AGUACATAL 128 152 37833
10 '2?0??00000002 '2?0??000 AGUACATE 104 11 1811
11 '5225000000002 '52250000 AGUACATESEQUIONDA 65 46 25681
12 '2?0??00000052 '2?0??000 AGUACLARA 25 67 26184
AGUACLARA 102 43 321594

13 (2702500000001 27025000
r r

Imagen 16: Reporte formato Excel

5.12 Inactivacién periodos anteriores

Al presionar el boton Inactivacion de Periodos anteriores, se visualizan las secciones Inactivacion de
Periodos e Inactivacion Localidades ZNI por Empresa Prestadora y vigencia (Ver imagen 17).

e Seccion Inactivacién de Periodos: Conformada por los siguientes campos para realizar la busqueda

de la informacion:

- Empresa: Lista desplegable con las empresas que tienen localidades de periodos anteriores

activas.

- Vigencia: Se visualiza las vigencias de acuerdo con los cargues que haya realizado la empresa.
- Buscar: Consulta las localidades de una empresa por vigencia.

e Seccion Inactivacion Localidades ZNI por Empresa Prestadora y vigencia: Permite visualizar y
ejecutar la inactivacién de las localidades asociadas a una empresa por vigencia, asi mismo, se
presentan los campos y boton (Ver imagen 17):

- Campo de chequeo: Permite seleccionar las localidades a tramitar una a una o de manera multiple.

- Nombre Localidad: Campo con la opcidon de busqueda que permite consultar las localidades
asociadas a la empresa prestadora.

- Cadigo SSPD: Cadigo de identificacion de la Superservicios.

- Numero Viviendas: Campo con el niUmero de viviendas relacionadas por la alcaldia en el certificado

de existencia y prestacion.

Cédigo MI-F-005.V.1
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- Ano: Se visualiza el afio de cargue.
- Periodo: Se visualiza el periodo de cargue (0, 1 0 2).
- Inactivar: Permite inactivar las localidades seleccionadas.

[ ] a
] MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE §] J| smncumcons
3 zn Dereicilarion SERVICHOS PUBLICDS DOMICILIARIDS

Consulta Localidades

Inactivacién de Periodos

Consulta Empresa
EMIPRESA: |[ENTRA[ES ELECTRICAS DE NARIND SA ESP. ] - |
Solicitudes Pendientes s /
. VIGENCIA: 2017 ‘ -
Histérico Localidades [ J
Generar Reporte | & Buscar |

Inactivacién periodos anteriores — S
Inactivacién Localidades ZNI por Empresa Prestadora y vigendia

Activacion Localidades Periodos anteriares Nombre Localidad
0 Cédige SSPD Nimero Viviendas Ao Perioda
F—— l )
D ISCUANDE - CABECERA MUNICIPAL 5269600000140 2663 2017
D PUERTOLEGUIZAMO 8657300000013 3225 2017
Hof1) (1] 10 v

‘Administracion ZNI v2.0
PRUEBAS5S_PRUEBASSS
Aprobader

Imagen 17: Funcionalidad inactivacion periodos anteriores

Una vez se seleccionan las localidades y se da clic en el botdn Inactivar, se presenta el mensaje en el cual se
informa si esta seguro de la inactivar las localidades seleccionadas (Ver imagenes 18, 19y 20).

[ ] .
f;s”.ﬂf.?';"ifiﬂs MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE Sl_llsmu»;o:wm;.:u
g R SERAICIOS PUBLICOS DEMICILARKS

Consulta Localidades

Inactivacidn de Periodos

Consulta Empresa
o . EMPRESA: |(ENTRALES ELECTRICAS DE NARINO SA ES.P. 1 - |
Solicitudes Pendientes . ’
- VIGENCIA: 2017 | -
Histérico Localidades [ )
Generar Reporte | £ Buscar ]

Inactivacién periodos anteriores

Activacién Localidades Periodes anteriares Nombre Localidad
Cédigo S5PD Niimero Viviendas Afo Feriodo
B | )
ISCUANDE - CABECERA MUNICIPAL 5269600000140 2083 2017 2
PUERTOLEGUIZAMO 2657300000013 225 2017 2
(1of1) (1] 10 v

Administracion ZNI v2.0
PRUEBAS5%_PRUEBASSS

Aprobader

Imagen 18: Seleccion de localidades a inactivar
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Esta seguro que desea inactivar las siguientes 2 localidades, Las ocalidades estarsn inactivas en el sistma:

1. 5269600000140 - ISCUANDE - CABECERA MUNICIPAL
2. 8657300000013 - PUERTOLEGUIZAMO

m 7]

Imagen 19: Confirmacion de localidades a inactivar

Inactivacién Localidades =
WP se han inactivado las localidades exitossmente

Imagen 20: Mensaje de inactivacion de localidades exitoso

5.13 Activacion Localidades Periodos Anteriores

El flujo de activacion de localidades de periodos anteriores inicia en el rol revisor y finaliza en el rol

aprobador.

Cédigo MI-F-005.V.1
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Y

1. Activacion de
localidades de periodos anterios. g

Rol revisor

v

2. Tramitar la solitud de activacion
de localidades de periodos
anteriores

Rol aprobador

cla solicitud de
activacidn de localidades
fue aprobada?

Imagen 21. Flujo — Activacion Localidades Periodos Anteriores.

Al presionar el boton Activaciéon Localidades Periodos Anteriores, se visualizan las secciones Activacion
Localidades Periodos Anteriores y Activacion Localidades Periodos Anteriores ZNI por Empresa
Prestadora y vigencia (Ver imagen 22).

e Seccion Activacion Localidades Periodos Anteriores: Conformada por los siguientes campos para
realizar la busqueda de la informacion:

- Empresa: Lista desplegable con las empresas que tienen localidades de periodos anteriores
activas.

- Vigencia: Se visualiza las vigencias de acuerdo con los cargues que haya realizado la empresa.

- Buscar: Consulta las localidades de una empresa por vigencia.

e Seccion Activacion Localidades Periodos Anteriores ZNI por Empresa Prestadora y vigencia:
Permite visualizar y ejecutar la activacién definitiva de las localidades asociadas a una empresa por
vigencia, asi mismo, se presentan los campos y boton (Ver imagen 22):

- Campo de chequeo: Permite seleccionar las localidades a tramitar una a una o de manera multiple.

- Nombre Localidad: Campo con la opcién de busqueda que permite consultar las localidades
asociadas a la empresa prestadora.

- Cadigo SSPD: Cadigo de identificacion de la Superservicios.

- Numero Viviendas: Campo con el nimero de viviendas relacionadas por la alcaldia en el certificado
de existencia y prestacion.

- Ano: Se visualiza el afio de cargue.

- Periodo: Se visualiza el periodo de cargue (0, 1 0 2).

- Aprobar Activacién: Permite aprobar la activacién de las localidades enviadas por el rol aprobador.

- Rechazar Activacion: Permite rechazar la activacion de las localidades enviadas por el rol
aprobador.
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Superservicics MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE ] | muscmemee

SERVICIOS PUBLICOSDOMICIUARIDS

Consulta Localidades —
Activacién Localidades Periodos anteriores
Consulta Empresa
— y EMPRESA: (cznTRALES ELECTRICAS DE NARIIO SA ESD. 1-)
Solicitudes Pendientes ¢ )
Histérco Locatitades TEER for T
Generar Reporte | # Buscar \
Inactivacién periodos anteriores S = = —
Activacién Localidades Periodos Anteriores ZNI por Empresa Prestadora y vigendia
Activacién Localidades Periodos anteriores Nombre Localidad
(] Cadigs Nimero Viviendas Afio Periodo
Cerrar Sesion L )
[0 | scuanDE - casecERA MUMICIPAL 5269600000120 2063 2017 2
| pusrioLecuzamo 2657300000013 2225 2017 2
ofn 1
Aprobar Activacin| Rechazar Activacién)

Administragion ZNI v2.0
PRUEBAS5S_PRUEBASSS

Aprobador

Imagen 22: Seccidn Activacion Localidades Periodos Anteriores
Una vez se seleccionan las localidades para realizar el proceso de activacion, al dar clic en el boton Aprobar
Activacion (Ver imagen 23), se presenta el mensaje en el cual se informa si esta seguro de la activacion de las
localidades seleccionadas (Ver imagen 24).

Las localidades quedan en estado activo.

[ ] .
€ fupeenicles MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE G| f|smunamesuce

SERVICIOS PUBLICOS DONICIIARIS

Consulta Localidades

Activacién Localidades Periodos anteriores

Consulta Empresa

- - EMPRESA (cEnTRALES ELECTRICAS DE NARIIO SA ESP. T
Solicitudes Pendientes . y
T 2t
Generar Reporte | # Buscar |

Inactivacién periodos anteriores

Activacién Localidades Periodos anteriores Nombre Localidad

Cédigo SSPD Nimero Viviendas Afio Periodo
Cerrar Sesién L )

ISCUANDE - CABECERA MUNICIPAL 5269600000140 2963 2017

PUERTOLEGUIZAMO 657300000012 2225 2017

ofn) (1] 10 v

nponar actvacin]Jacoara actvacon
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Aprobador

Imagen 23: Seleccion de localidades a activar
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Zsta seguro que deses aprobar I3 activacién de las siguientes localidades, Las localidades estarzn habilitadas en el sistema:

1.5269600000140 - ISCUANDE - CABECERA MUNICIPAL (2017-2) [2063 Wiviendas]
2.8657300000073 - PUERTOLEGUIZAMO (2017-2) [3225 Viviendas]

Imagen 24: Confirmacion de localidades a activar
Al dar clic en el boton Rechazar Activacion (Ver imagen 25), se presenta el campo de texto para ingresar las
observaciones por la cuales se rechaza la solicitud de activacién de las localidades y los mensaje de
confirmacioén de rechazo de las localidades seleccionadas (Ver imagenes 26, 27 y 28).

Las localidades se devuelven al rol revisor para que se revisen.

.
¢ 2;952?2’:5135 MODULO DE ADMINISTRACION DE LOCALIDADES ZNI DTGE ﬂ_" ST N HFORIKCEN 3
o BT SERAICKDS PUBLICOS DOMICIIARKDS

Consulta Localidades _—

I ————————————

Consulta Empresa

e ——— EMPRESA [comeafiia DE SERVICIOS FUBLICOS DOMICILIARIOS DE BOJAYA 5.4 ES2. [-)

Histérico Localidades VIGENCIA: |‘zu1e ] ,]

Generar Reporte (L Bumcar )

Inactivacién periodos anteriares

dades Periodos Anteriores ZNI por Empresa Prestadora y vi

Activacion Localidades Periodos anteriores Nombre Localidad
- (] [ | Codigo SSPD MNimereo Viviendas Afio Periodo

Cerrar Sesién — -
SELLAVISTA 2709900000002 487 2018 1
CAIMANERD 2708900000003 16 2018 1
L camanero 2709900000003 16 2018 2
O | carriLLo 2703000000004 51 2018 1
0| carrio 2700000000004 51 2018 2
[0 | corazompesesus 2709900000005 36 2018 1
[ | corazonpeEsus 2709900000005 36 2018 2
0| cua 2709900000006 52 2018 1
O cua 2708900000005 52 2018 2
0| mowauoo 2708900000012 50 2018 1

tor7) 0000000 B0
Aprobar Activacion |Rechazar Activacion

Administracion ZNI v2.0

PRUEBAS59_PRUEBASS9.

Aprokader

Imagen 25: Seleccién de localidades a rechazar la activacion
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Consulta Localidades.

Activacién Localidades Periodos anteriores

Consulta Empresa

i i EMPRESA: | coMPARIA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS DE BOJAYA S.A E5P. ‘ v‘|
Solicitudes Pendientes A )
Histérico Localidades VIGENCIA 2018 W -

Generar Reporte | # Buscar |

Inactivacién periodos anteriores

dades Periodos Anteriores ZNI por Empresa Prestado

Activacién Localidades Periodos anteriores e e ey
— O [ ] Cédigo S5PD Ndmero Viviendas Aiio Periodo

Cerrar Sesién
BELLAVISTA 2709900000002 287 2018 1
CAIMANERO 2709900000003 16 2018 1
D CAIMANERD 2709900000003 16 2018 H
O] carmio 2709900000004 51 2018 1
B | carmio 2709900000004 51 2018 2
[0 | corazonpEIESUS 2709800000005 36 2018 1
@ | corazonpeiEsus 2709000000005 36 2018 2
B cua 2709900000006 52 2018 1
O] cun 2708900000006 52 2018 2
@ | mosauno 2708900000012 50 2018 1

aorn 0000000 B0
Aprobar Activacion |Rechazar Activacién

Se debe revisar el nimero de viviendas registrado pars
estas localidades.

(Aceptar][Cancelar]

Administracion ZNI v2.0
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Aprobadar

Imagen 26: Ingreso de las observaciones como justificacion del rechazo de la activacion
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Imagen 27: Confirmacion de localidades a rechazar la activacion

P 5= han rechazado las Iocalidades exitosamente

Imagen 28: Mensaje de rechazao de localidades exitoso
5.14 Funcionalidad Cerrar Cesion

Termina la sesion de usuario.
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Consulta Localidades =
* Cerrar Sesién

Consulta Empresa

Solicitudes Pendientes

Histérico Localidades

Generar Reporte

Cerrar Sesién

Administracion ZNI v2.0
PRUEBA_LOCAL_A

Aprobador

Imagen 29: Funcionalidad Cerrar Sesioén
6 POLITICA OPERACIONAL

Quienes tienen acceso al Médulo de Administracion de Localidades ZNI, para aprobar las solicitudes de
codificacion en la aplicacion por los profesionales de la DTGE.

7 PREGUNTAS FRECUENTES

¢, Cudl es el soporte que autoriza la creacion de un codigo dentro del aplicativo?

Toda localidad codificada, debe tener un soporte de certificacién de existencia y prestacion de servicio en la
Zona No Interconectada, que debe ser emitida por la Alcaldia Municipal y en caso de requerirse un soporte de
certificacion de existencia y generacion en las ZNI.

¢,Puede existir un mismo cédigo para dos localidades?

No, los cddigos son Unicos.

¢Pueden existir cédigos inactivos en el sistema?

Si, pueden existir codigos inactivos en el sistema, aun siendo certificados por el ente competente. La razén por

la cual se da este caso estd enmarcada en la doble certificacién por parte del ente responsable, por la no
prestacion del servicio en la Localidad.
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